
 

Bestandteile eines Serienbriefes: 

1. Das Hauptdokument (die Word-Datei mit den Inhalten, die für 

alle Briefe gleich sind) 

2. Die Datenquelle oder Empfängerliste mit den Adressen bspw. 

3. Die Serienbrief-Datei (enthält alle erstellten Einzelbriefe) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haupt-

dokument 
Datenquelle oder Empfängerliste 

Serienbrief-Datei 

 

 

 

      

ZUSAMMENFÜHREN 


